	АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО             ОБРАЗОВАНИЯ

БРОДЕЦКИЙ СЕЛЬСОВЕТ ОРЕНБУРГСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


	                     

	15.07.2022 № 41-п
	

	 Об утверждении Реестра муниципальных услуг предоставляемых администрацией муниципального образования Бродецкий сельсовет Оренбургского района Оренбургской области
	


В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06 октября 2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  со статьей 11 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Бродецкий сельсовет Оренбургского района Оренбургской области, постановляет:

1. Утвердить Реестр муниципальных услуг предоставляемых администрацией муниципального образования Бродецкий  сельсовет Оренбургского района Оренбургской области согласно приложению.

2. Настоящее постановление подлежит передаче в уполномоченный орган исполнительной власти Оренбургский район для включения в областной регистр муниципальных нормативных правовых актов.
3. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Бродецкий сельсовет Оренбургского района в сети Интернет: https://бродецкийсельсовет.рф , и обнародованию путем размещения в специально отведенных местах на территории муниципального образования Бродецкий сельсовет.  
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.

Глава муниципального образования                                           В.А. Сиволапова
	
	
	Приложение 

к постановлению администрации муниципального образования    Бродецкий сельсовет

Оренбургского района 

Оренбургской области

от 15.07.2022 № 41-п



Реестр

муниципальных услуг, предоставляемых администрацией
муниципального образования Бродецкий сельсовет Оренбургского района Оренбургской области
	№ п/п
	Наименование муниципальной  услуги
	Получатель муниципальной услуги
	Перечень необходимых документов
	Сведения о возмездности (безвозмездности) оказания услуги для заявителя
	Результаты оказания услуги

	1.
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации
	физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители
	Перечень прилагаемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявление;
- правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

- документ, удостоверяющий личность гражданина, его представителя – для физических лиц;

- копии учредительных документов, ИНН, свидетельство о государственной регистрации – для юридических лиц
	безвозмездно
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача  заявителю постановления  администрации о присвоении и (или) уточнении адреса земельному участку и (или) объекту недвижимости;

- письменный отказ в присвоении и (или) уточнении адреса земельному участку и (или) объекту недвижимости

	2.
	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители
	Перечень документов, предоставляемых заявителем:

- заявление гражданина о постановке на учет в качестве нуждающегося в  жилом помещении, по договору социального найма;

- копии документов, удостоверяющих личности гражданина и членов его семьи и подтверждающих родственные отношения (паспорта, свидетельства о рождении, свидетельства о заключении брака, судебные решения о признании членом семьи и другие);

- согласие на обработку персональных данных;

- копия удостоверения опекуна или попечителя (для лиц, над которыми установлена 
опека, попечительство);

- копия домовой книги;

- справка с места регистрации о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших за собой право пользования жилым помещением, выдаваемая соответствующей жилищно-эксплуатационной организацией, жилищным или жилищно-строительным кооперативом и другими эксплуатационными организациями;

- копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- копии справок, заключений и иных документов, выдаваемых организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения;

- копии документов, выдаваемых федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

- копии удостоверений и документов, подтверждающих право гражданина на получение мер социальной поддержки;

- выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав на каждого члена семьи;

- иные документы, подтверждающие право граждан на получение жилого помещения по договору социального найма в соответствии с федеральными законами, указами Президента Российской Федерации или законом Оренбургской области
	безвозмездно
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача копии постановления о постановке гражданина на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
- выдача копии постановления администрации об отказе в постановке гражданина на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	3.
	«Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)»
	граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства на территории МО Бродецкий сельсовет, либо их уполномоченные представители
	Для получения муниципальной услуги предоставляются документы, которые являются обязательными:

- заявление;

- документ (копия), удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (копии на каждого члена семьи);

- свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (копии);

- свидетельства о регистрации по месту жительства (месту пребывания) несовершеннолетних граждан, не достигших 14-летнего возраста (копии);

- документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представителя заявителя)
	безвозмездно
	Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача следующих документов:

1)
справка о составе семьи;

2)
справка о регистрации;

3)
справка о зарегистрированных жильцах;

4)
справка о наличии личного подсобного хозяйства;

5)
справка о наличной собственности и налогах;

6)
справка о собственности;

7)
справка для оформления наследства;

8)
справка о незанятости;

9)
выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок;

10)
выписка из похозяйственной книги;

11)
выписка из финансового лицевого счета;

12)
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

13)
уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги

	4.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	юридические и физические лица, являющиеся собственниками помещений, либо их уполномоченные представители
	Для получения муниципальной услуги в целях переустройства и (или) перепланировки помещения заявитель предоставляет следующие документы:

1) заявление;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) доверенность от заявителя, оформленную в установленном порядке (в случае подачи заявления представителем заявителя);

4) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое  помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), в случае, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого (или) перепланируемого жилого помещения;

6) согласие всех собственников помещений в многоквартирном жилом доме (в случае если требуется реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений, осуществить которые невозможно без присоединения к ним части  или уменьшения размера общего имущества в многоквартирном доме), протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о пределах использования земельного участка, на котором расположен многоквартирный дом, оформленный в соответствии с жилищным законодательством, в случае, если переустройство и (или) перепланировка затрагивает земельный участок;

7) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма)
	безвозмездно
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	5.
	Прием документов и выдача уведомлений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения 

в жилое помещение
	юридические и физические лица, являющиеся собственниками соответствующего помещения, либо их уполномоченные представители
	Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) заявление;

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

3) доверенность от заявителя, оформленную в установленном порядке (в случае подачи заявления представителем);

4) документ, подтверждающий, что жилое помещение не используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания (справка товарищества собственников жилья или управляющей организации или органов управления жилищными и жилищно-строительными кооперативами или выписка из домовой книги для индивидуального жилого дома);

6) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), в случае, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

7) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

8) согласие всех собственников помещений в многоквартирном жилом доме (в случае если при осуществлении перевода жилого помещения в нежилое помещение требуется реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений, осуществить которые невозможно без присоединения к ним части  или уменьшения размера общего имущества в многоквартирном доме), протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме 

о пределах использования земельного участка, на котором расположен многоквартирный дом, оформленный в соответствии с жилищным законодательством, в случае, если переустройство и (или) перепланировка затрагивает земельный участок
	безвозмездно
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение; 

- отказ в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

	6.
	Выдача выписок из 

реестра муниципального имущества 
	граждане и юридические лица, либо их уполномоченные представители
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:

1) оригинал заявления (запроса) о предоставлении информации об объектах учета;

2) копия документа, подтверждающего оплату муниципальной услуги (в случаях, установленных в пункте 2.12.1 Административного регламента);
3) копия документа, удостоверяющего личность (для заявителя – физического лица, для представителя физического или юридического лица);

4) копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица
	безвозмездно
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача выписки из реестра муниципального имущества 

	7.
	Оформление документов на передачу квартир в собственность граждан (приватизация жилья) по многоквартирным и одноквартирным домам
	граждане и юридические лица, либо их уполномоченные представители
	Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

- оригинал заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического лица;

- свидетельство о рождении несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, проживающих в приватизируемом жилом помещении;

- документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства (выписка из домовой книги по месту регистрации заявителя в двух экземплярах, копия финансового лицевого счета на приватизируемое жилое помещение в одном экземпляре);

- в случае отказа кого-либо из членов семьи от участия в приватизации данного жилого помещения граждане предоставляют нотариально заверенное согласие на приватизацию в пользу остальных членов семьи;

- технический паспорт жилого помещения;

- справка об участии (неучастии) в приватизации, выдаваемая органом местного самоуправления;

- документы, подтверждающие личность всех проживающих в приватизируемом жилом помещении;

- документы, подтверждающие получение согласия, на обработку персональных данных лиц проживающих в приватизируемом жилом помещении
	безвозмездно
	Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- заключение договора на передачу жилых помещений в собственность граждан

	8.
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	потребители жилищно-коммунальных услуг: физические или юридические лица
	Для получения муниципальной услуги предоставляются документы, которые являются обязательными:
- заявление (к заявлению по желанию заявителя прикладываются  копии документов (копии  договоров о предоставлении жилищно-коммунальных услуг, платежных документов, ранее предоставляемых ответов различных органов  государственной  власти,  органов местного самоуправления,  предписаний государственной жилищной инспекции и других материалов);

- копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации;

- документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представителя заявителя). 
	безвозмездно
	Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

	9.
	Выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители
	Для получения муниципальной услуги заявителем представляется:

- заявление;
- заверенная заявителем копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность;

- заверенная заявителем копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для юридического лица);

- надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей);

- заверенные заявителем копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

- заверенная выполнявшей организацией копия топографической съемки земельного участка М 1:500, откорректированная на дату подачи заявления сроком не более 6 месяцев с указанными границами земельного участка;

- заверенные заявителем копии правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства;

- извещение-сообщение о проведении публичных слушаний по вопросу о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- оповещение в письменном виде землепользователей со смежных участков, с отметкой об их надлежащем уведомлении
	безвозмездно
	Результатом административной процедуры является выдача копии постановления администрации муниципального образования Бродецкий сельсовет Оренбургского района Оренбургской области о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства заявителю

	10.
	Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители
	Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы: 

- заявление; 

- документы, удостоверяющие личность гражданина (не требуются в случае, если представление документов осуществляется в электронном виде);

- копия доверенности (в случае, если заявление подаётся представителем);

- пояснительная записка, которая должна содержать сведения:

1) о функциональном назначении предполагаемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства;

2) о расчете потребности в системах социального, транспортного обслуживания и инженерно-технического обеспечения;

3) о параметрах и характеристиках объекта капитального строительства;

4) о характеристиках земельного участка, неблагоприятных для застройки в соответствии с пунктом 1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в связи с которыми запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров, о запрашиваемых предельных параметрах, а также величине отклонений от предельных параметров
	безвозмездно
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

- отказ в выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	11.
	Подготовка и утверждение документации по планировке территории
	физические и юридические лица, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации
	Перечень документов, предоставляемых заявителем для получения муниципальной услуги:

- заявление о принятии решения о подготовке документации по пла-нировке территории;

- документ, удостоверяющий личность заявителя (для физического лица) или его представителя (для юридического лица в случае подачи заяв-ления лицом, не имеющего права действовать от имени юридического лица без доверенности);

- правоустанавливающий документ на земельный участок;

- договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо договор о развитии застроенной территории (в случае их наличия);

- документация по планировке территории в составе, установленном законодательством – для принятия решения об утверждении документации по планировке территории;

- доверенность, оформленная в соответствии с законом;

- кадастровый паспорт земельного участка
	безвозмездно
	Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации муниципального образования Бродецкий сельсовет Оренбургского района Оренбургской области об утверждении документации по планировке территории либо мотивированный отказ в утверждении документации по планировке территории

	12.
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка
	физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители
	-Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 

-  Документ, подтверждающий право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок 

-Заявление, содержащее установленные сведения

- Учредительные документы, оригинал или нотариально заверенные копии 
	безвозмездно
	Положительный результат предоставления услуги/исполнения функции, выдача разрешений на право организации розничных рынков, мотивированный отказ




